
 

 

CONTOH URUSNIAGA MELIBATKAN BELIAN DAN JUALAN BARANG NIAGA 
(pernyataan urusniaga, penyediaan dokumen perniagaan dan pengemaskinian kad stok). 
 
CONTOH URUSNIAGA BELIAN 
 
1. Tuliskan pernyataan urusniaga belian yang dirancang di dalam borang di bawah. 

Senarai Semak Keperluan Dokumen Berdasarkan Urus Niaga 

Bil Tarikh Urus niaga  Komponen Dokumen 
Bilangan 

Salinan Asal 

   

 

    

2. 2.8.13 Membeli barang niaga daripada 

Cycle Pro Supply secara kredit 

bernilai RM2763. 

Kos jualan Invois   

   

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selaraskan 

semula angka 

dengan invois 

yang 

berkenaan. 



 

 

2. Copy dan paste template INVOIS kosong dari file Template Dokumen. Isikan butiran yang 

diperlukan di dalam dokumen tersebut. Contoh stok boleh diambil dari file contoh inventori 

barang niaga.  

INVOIS 

Cycle Pro Supply 
18 Lot Kedai Lagenda Height 

06820 Sungai Petani 
Kedah 

ASAL 
No: 1387 

Tarikh: 2.8.13 

 
Kepada: 
Lanz Cycle Shoppe 
Lot Kedai 3-A Taman Perwira 
09300 Kuala Ketil, Kedah 

 

 

Bil Butir Kuantiti 
Harga 

Seunit (RM) 
Jumlah (RM) 

1. Basikal BMX R & J  3 270.00 810.00 

2. Cat Bike Mini Fixie  4 380.00 1520.00 

3. Basikal Schwin Candy 20 inci 4 185.00 740.00 

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 
TOLAK: Diskaun Niaga 10% 

3070.00 

307.00 

   JUMLAH 2763.00 

 
Ringgit: DUA RIBU TUJUH RATUS ENAM PULUH TIGA SAHAJA 
Serahan: Angkutan dibayar 
Syarat Pembayaran: 5% 10 hari. 
 
 
 

........................................ 
Penerima K&KdiK 

 
 
........................................ 

Pengurus 
   

 

 



 

 

3. Kad stok perlu dikemaskini dengan maklumat pembelian tadi. Setiap jenis barang 

memerlukan kad stok yang berasingan. Maklumat barang dibeli dimasukan pada lajur 

‘Masuk’. 

 

Kad Stok 

Jenis Barang: Basikal BMX R & J Harga Jualan RM320.00 

Bil Tarikh Dokumen 
No. 

Dokumen 

Masuk Keluar Baki 

Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 

1. 2.8.13 Invois 1387 3 270.00 810.00    3 270.00 810.00 

             

             

             

 

Kad Stok 

Jenis Barang: Cat Bike Mini Fixie Harga Jualan RM450.00 

Bil Tarikh Dokumen 
No. 

Dokumen 

Masuk Keluar Baki 

Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 

1. 2.8.13 Invois 1387 4 380.00 1520.00    4 380.00 1520.00 

             

             

             

 

Kad Stok 

Jenis Barang: Basikal Schwin Candy 20 inci Harga Jualan RM230.00 

Bil Tarikh Dokumen 
No. 

Dokumen 

Masuk Keluar Baki 

Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 

1. 2.8.13 Invois 1387 4 185.00 740.00    4 185.00 740.00 

             

             

             

 

 

 

 

 



 

 

CONTOH URUSNIAGA JUALAN 

1. Tuliskan pernyataan urusniaga jualan yang dirancang di dalam borang di bawah. 

Senarai Semak Keperluan Dokumen Berdasarkan Urus Niaga 

Bil Tarikh Urus niaga  Komponen Dokumen 
Bilangan 

Salinan Asal 

   

 

    

2. 2.8.13 Membeli barang niaga daripada 

Cycle Pro Supply secara kredit 

bernilai RM2763. 

Kos jualan Invois   

3. 3.8.13 Membuat jualan tunai kepada En. 

Azli bernilai RM320. 

 

Jualan 

bersih 

Bil Tunai   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. Copy dan paste template BIL TUNAI kosong dari file Template Dokumen. Isikan butiran yang 

diperlukan di dalam dokumen tersebut. Rujuk semula senarai kad stok untuk memilih 

inventori yang boleh dipilih untuk dijual. 
 

LCS 
Lanz Cycle Shoppe 

Lot Kedai 3-A Taman Perwira 
09300 Kuala Ketil, Kedah 

SALINAN 
No: BT0001 

Tarikh: 3.8.13 

BIL TUNAI 

 

Kepada: 
En. Azli 
No. 12 Taman Tanjung Puteri 
09300 Kuala Ketil, Kedah 

 

 

Bil Butir Kuantiti 
Harga 
Seunit 
(RM) 

Jumlah (RM) 

1. Basikal BMX R & J 1 320.00 320.00 

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

JUMLAH 320.00 

Ringgit: TIGA RATUS DUA PULUH SAHAJA 
 

 Tunai / No Cek:                                                                           
………………………………………. 

(Pengurus) 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Kad stok perlu dikemaskini dengan maklumat jualan tadi. Maklumat barang yang dijual 

dimasukan pada lajur ‘Keluar’. 

 

Kad Stok 

Jenis Barang: Basikal BMX R & J Harga Jualan RM320.00 

Bil Tarikh Dokumen 
No. 

Dokumen 

Masuk Keluar Baki 

Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 
Kuantiti 

Kos 

Seunit 

(RM) 

Amaun 

(RM) 

1. 2.8.13 Invois 1387 3 270.00 810.00    3 270.00 810.00 

2. 3.8.13 Bil tunai BT0001    1 270.00 270.00 2 270.00 540.00 

             

             

 

 

Selamat mencuba! 

 


