
 

 

Cadangan urusniaga 

Bil Tarikh Urusniaga Komponen Dokumen 

1  Memulakan perniagaan (rujuk soalan) Catatan 
Permulaan 

Memo 

2  Belian secara kredit daripada Pembekal 1 Kos Jualan 1 Invois asal 

3  Jualan secara kredit kepada Pelanggan 1 Jualan bersih 1 Invois salinan 

4  Pulangan barang kepada Pembekal 1 Kos Jualan 2 Nota kredit 
asal  

5  Belian secara tunai daripada Pembekal 4. 
Bayar dengan cek. 

Kos Jualan 3 Bil tunai asal 

6  Bayar insurans atas belian (dengan cek) Kos Jualan 4 Baucar 
pembayaran / 
resit asal 

7  Jualan secara tunai kepada Pelanggan 2 
(bayaran diterima secara tunai) 

Jualan bersih 2 Bil tunai 
salinan 

8  Jualan secara kredit kepada Pelanggan 3 Jualan bersih 3 Invois salinan 

9  Belian secara kredit daripada Pembekal 2 Kos Jualan 5 Invois asal 

10  Jualan secara tunai kepada Pelanggan 4 
(bayaran diterima dengan cek) 

Jualan bersih 4 Bil tunai 
salinan 

11  Bayar penuh hutang kepada Pembekal 1 
(dengan cek) 

Pembayaran 1 Resit rasmi 
asal 

12  Pulangan barang oleh Pelanggan 3 Jualan bersih 5 Nota kredit 
salinan 

13  Bayar separuh hutang kepada Pembekal 2 
(dengan cek) 

Pembayaran 2 Resit rasmi 
asal 

14  Bayar upah (secara tunai) Pembayaran 3 Baucar 
pembayaran 

15  Kontra deposit tunai Catatan kontra Keratan cek 

16  Menerima pinjaman tanpa faedah. Bayar 
balik bulan hadapan. 

Pinjaman/ 
Perolehan aset 

Memo 

17  Terima bayaran balik penuh hutang 
daripada Pelanggan 1 (dengan cek) 

Penerimaan Resit rasmi 
salinan 

18  Jualan secara kredit kepada Pelanggan 5 Jualan bersih 6 Invois salinan 

19  Belian secara tunai daripada Pembekal 3. 
Bayar dengan cek. 

Kos Jualan 6 Bil tunai asal 

20  Terima bayaran balik sebahagian hutang 
daripada Pelanggan 3 (dengan cek) 

Penerimaan Resit rasmi 
salinan 

21  Pulangan barang oleh Pelanggan 5 Jualan bersih 7 Nota kredit 
salinan 

22  Mengambil barang niaga Ambilan Memo 

23  Terima komisen (atau hasil lain yg sesuai) 
secara tunai 

Penerimaan Resit rasmi 
asal 

24  Membayar belanja iklan (dengan cek) Pembayaran 4 Baucar 
pembayaran 

25  Bayar kadar bayaran (secara tunai) Pembayaran 5 Baucar 
pembayaran 



 

 

26  Bayar upah (secara tunai) Pembayaran 6 Baucar 
pembayaran 

27  Bayar sewa kedai (dengan cek) Pembayaran 7 Baucar 
pembayaran 

 

Rujuk nama-nama pembekal dan pelanggan yang pelajar telah pelajar isi  dalam borang perancangan 

perniagaan. (boleh dimuat turun di item no 3) 


